Aussonderungserlass

Richtlinien iiber die Aussonderung und Archivierung von Bibliotheksgut, Behandlung von
Geschenken und Durchfiihrung des Schriftentausches in den Hochschulen des Landes Nord-
rhein-Westfalen und der Deutschen Zentralbibliothek fiir Medizin

Erlass vom 23.01.1990 - lll A 6 - 7044.5 - in der Fassung vom 30. August 2002 - 514-5.02.10.07
des MSWF NRW

Der Bezugserlass erhdlt hiermit nachstehende Fassung:

1 Allgemeines

Die nachstehenden Richtlinien gelten fiir die Hochschulbibliotheken des Landes Nordrhein-West-
falen sowie fiir die Deutsche Zentralbibliothek der Medizin.

Bibliotheksgut im Sinne dieser Richtlinien sind Druckschriften und sonstige Medien.

2.1 Aussonderung

Die Aussonderung von Bibliotheksgut ist zur Sicherung der Bestandsqualitdt und zur Vermeidung
von unnotigem Aufwand fiir Aufbewahrung, Erhaltung und ErschlieBung notwendig.

Bibliotheksgut ist auszusondern, wenn es fiir die Forschung und Lehre entbehrlich oder wenn es
unbrauchbar geworden ist.

Entbehrlich ist Bibliotheksgut insbesondere dann, wenn es

wegen der Anderung des Ficherspektrums nicht mehr dem Profil der jeweiligen Hochschule
entspricht und nicht von besonderem Quellenwert oder historischer Bedeutung ist,

dem Sammelauftrag oder der Versorgungsfunktion der Bibliothek nicht oder nicht mehr ent-
spricht,

dem historisch gewachsenen Charakter des Bestandes nicht entspricht oder

mehrfach in der Bibliothek bzw. im Bibliothekssystem vorhanden ist und nicht haufig genutzt
wird.

Unbrauchbar ist Bibliotheksgut, wenn es nicht mehr benutzbar oder eine Benutzung nicht mehr
zumutbar ist und es nicht mit vertretbarem Aufwand wieder hergerichtet werden kann.



2.2 Archivierung

2.2.1 Allgemeines

Es ist zu gewdhrleisten, dass Druckschriften und sonstige Medien, die fiir Wissenschaft, Kultur
und Gesellschaft in Nordrhein-Westfalen von dauerhaftem Wert sind, in mindestens einem
Exemplarim Land archiviert werden und somit auf Dauer erhalten und benutzbar bleiben.

Die Aufgabe der Archivierung und Bestandserhaltung wird von den Bibliotheken gemeinsam
nach Mafigabe dieser Richtlinien wahrgenommen.

Den drei Universitats- und Landesbibliotheken Bonn, Diisseldorf und Miinster, der Universitéats-
und Stadthibliothek Kéln und - fiir die technischen Fachgebiete - der Hochschulbibliothek der
Technischen Hochschule Aachen kommt hierbei eine besondere Verantwortung zu.

2.2.2 Lokale Archivierungspflicht

Archivierungspflicht besteht fiir
Veroffentlichungen der eigenen Hochschule (Dissertationen, Habilitationsschriften u.d.),
Pflichtexemplare in den drei Universitdts- und Landesbibliotheken,
Bestdande mit vertraglichen oder gesetzlichen Bindungen,

Regionalliteratur in Bibliotheken mit regionalem Sammelauftrag, insbesondere den Universi-
tats- und Landesbibliotheken,

die Bestdande der Deutschen Zentralbibliothek fiir Medizin, der ehemaligen Deutschen Zentral-
bibliothek fiir Landbauwissenschaften und der Bibliothek der Deutschen Sporthochschule
Koln,

die Bestande der Sondersammelgebiete der Universitdtsbibliotheken Bonn, Kéln und Miinster
und des Sammelschwerpunktes der Fachhochschulbibliothek Kéln,

Sondersammlungen und historisch gewachsene Bestandssegmente, deren besonderer
wissenschaftlicher oder kultureller Wert in ihrer Geschlossenheit liegt.

Bibliotheken mit eigenen Sammelschwerpunkten iiber die offiziellen Sammelgebiete hinaus
ibernehmen hierfiir die Verantwortung zur Archivierung in Absprache mit den unter Ziffer 2.2.1,
Abs. 3 genannten Bibliotheken.

3 Zustandigkeit

Die Bibliotheksleiterin/der Bibliotheksleiter priift, ob Bibliotheksgut ausgesondert oder archiviert
wird und ob Bibliotheksgut, das als Geschenk oder im Tausch angeboten wird, in den Bestand
aufgenommen wird; sie/er tragt die Verantwortung dafiir, dass die haushaltsrechtlichen Be-
stimmungen eingehalten werden. Die Bibliotheksleiterin/der Bibliotheksleiter kann die Zustdn-
digkeit delegieren.



4.1

4.2

4.3

4.4

Gegenstand der Aussonderung und Archivierung

Monographien

Die Universitdts- und Landesbibliotheken, die Hochschulbibliothek der Technischen Hochschule
Aachen und die Universitdts- und Stadtbibliothek Koln haben die Archivierungspflicht fiir erhal-
tenswerte monographische Literatur, die nicht unter die lokale Archivierungspflicht anderer Bi-
bliotheken fallt (s. Ziffer 2.2.2), um diesen damit die Moglichkeit der Aussonderung zu geben.

Monographien, die im Sinne von Ziffer 2.2 erhaltenswert und nur in einem Exemplar im Lande
vorhanden sind, werden in der Regel von der Bibliothek archiviert, in deren Bestand sich dieses
Exemplar befindet.

Dissertationen fremder Hochschulen miissen nicht auf Dauer aufbewahrt werden, sofern sie nicht
als Pflichtexemplar eingegangen sind oder zum Sondersammelgebiet gehdren.

Zeitschriften

Zu erhaltende Zeitschriften (s. Ziffer 2.2) aus laufendem Abonnement, die nur einmal im Lande
vorhanden sind, werden von der Bibliothek archiviert, die das Abonnement halt; mehrfach im
Lande vorhandene von der Bibliothek, bei der die Zeitschrift am vollstandigsten vorhanden ist.
Bei gleichem Bestand haben die Universitdts- und Landesbibliotheken, die Hochschulbibliothek
der Technischen Hochschule Aachen und die Universitdts- und Stadtbibliothek Kdln die Archivie-
rungspflicht.

Die aussondernde Bibliothek muss anhand der Zeitschriftendatenbank (ZDB) die Bestinde der
an den Leihverkehr angeschlossenen nordrhein-westfédlischen Bibliotheken priifen und gegebe-
nenfalls an die archivierende Bibliothek Bdnde zur Liickenergdanzung abgeben. Dublette Bande
kénnen ausgesondert werden.

Bei abgeschlossenen Zeitschriften ist zu verfahren wie bei Monographien (s. Ziffer 4.1).

Zeitungen

Zeitungen sind zu nur archivieren, wenn sie unter das Pflichtexemplargesetz fallen oder Regio-
nalbezug haben. Die Archivierungspflicht obliegt im Wesentlichen den Universitdts- und Landes-
bibliotheken.

Geschenke und Tauschgaben

Wird der Bibliothek Bibliotheksgut als Geschenk oder im Tausch (s. Ziffer 8) angeboten, so ist
nach den Kriterien des § 63 Abs.1 LHO zu priifen, ob es in den Bestand aufgenommen wird. Bei
der Priifung ist ein strenger MaBstab anzulegen, insbesondere sind Verwaltungsaufwand und
Kosten, die durch Aufnahme in den Bestand und Erhaltung entstehen wiirden, zu beriicksich-
tigen.

Unterbleibt eine Aufnahme in den Bestand, so ist - ggf. nach einer zeitlich befristeten Zwischen-
lagerung - entweder eine Aussonderung nach den Ziffern 5.1 bis 5.4 oder die Riickgabe an den
Schenker vorzusehen bzw. bei Tauschgaben das Bibliotheksgut zuriickzuweisen.



4.5
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Nicht inventarisiertes Bibliotheksgut

Bibliotheksgut, das wegen seiner voriibergehenden Bedeutung nicht inventarisiert worden ist (s.
Ziffer 7), kann ohne weiteres ausgesondert werden.

Formen der Aussonderung

Die Aussonderung nicht zu archivierenden Bibliotheksgutes erfolgt durch
Verdufierung,
Abgabe an eine andere Bibliothek,
unentgeltliche Abgabe an jedermann oder

Makulierung.

Die Aussonderung von Bibliotheksgut ist gem&f3 Nr. 6.3 VV zu § 73 LHO in der Regel im Zugangs-
verzeichnis oder auf andere, mit geringst moglichem Aufwand verbundene Weise, zu vermerken
(z. B. in Aktenvermerken). Im ausgesonderten Bibliotheksgut ist der Eigentumsvermerk ungiiltig
zu machen, falls das Bibliotheksgut nicht unmittelbar makuliert wird.

In den regionalen und iberregionalen Literaturnachweisen ist die Aussonderung nachzuvoll-
ziehen.

VerdufBerung

Nicht zu archivierendes Bibliotheksgut sollte von den Hochschulbibliotheken und der Deutschen
Zentralbibliothek fiir Medizin im Rahmen der personellen Ressourcen unter Beriicksichtigung des
Wirtschaftlichkeitsgebotes verduBert werden. Die VerduBerung ist gem. § 63 Abs. 3 LHO nur zum
vollen Wert zuldssig, der sich nach dem auf dem Antiquariatsmarkt zu erzielenden Erlos be-
stimmt. Der Erlos flieBt dem Erwerbungstitel der Hochschulbibliothek bzw. der Deutschen Zent-
ralbibliothek fiir Medizin zu.

Nur mit Zustimmung des Ministeriums fiir Schule, Wissenschaft und Forschung diirfen verdufiert
werden:

Einzelwerke im Wert von liber 2.500 Euro
Handschriften und Nachlasse
Druckschriften, die vor 1850 erschienen sind

anderes Bibliotheksgut von besonderer Bedeutung

Abgabe an eine andere Bibliothek

Verlagerungen von Bestdanden sind weitgehend zu vermeiden. Ausnahmen sind die Liickener-
gdnzung von Zeitschriften (s. Ziffer 4.2) und die Abgabe von Spezialbestdnden an die unter Ziffer
2.2.1 Abs. 3 und 2.2.2 genannten Bibliotheken oder an Bibliotheken aufierhalb des Hochschulbe-
reichs des Landes, die das entsprechende Gebiet in besonderer Weise pflegen. In diesen Fallen
besteht Anbietungspflicht.

Bei der Abgabe von Bibliotheksgut an eine andere Hochschulbibliothek des Landes Nordrhein-
Westfalen unterbleibt eine Werterstattung bis zu der in Nr. 2 VV zu § 61 LHO genannten Wert-
grenze von z. Zt. 100.000 DM = 51.129,19 Euro im Einzelfall, bei Abgabe von Bibliotheksgut an
eine Bibliothek des Landes auBerhalb des Hochschulbereichs kann auf eine Werterstattung ver-



5.3

5.4

zichtet werden, wenn der volle Wert des Bibliotheksguts im Einzelfall oder je Jahr den Betrag von
z. Zt. 5.000 DM = 2.556,46 Euro nicht libersteigt. Die Wertermittlung ist mit geringst moglichem
Aufwand durchzufiihren.

Unentgeltliche Abgabe

Bibliotheksgut, fiir das nachweislich auf dem Antiquariatsmarkt kein Erlés zu erzielen ist oder
dessen Erhaltungszustand eine VerduBerung ausschliefit, kann unentgeltlich abgegeben werden.
Der Nachweis ist mit geringst méglichem Aufwand zu fiihren.

Makulierung

Bibliotheksgut, fiir das nachweislich auf dem Antiquariatsmarkt kein Erlés zu erzielen ist oder
dessen Erhaltungszustand eine Verdufierung ausschlieft, kann makuliert werden. Der Nachweis
ist mit geringst moglichem Aufwand zu fiihren.

Aussonderung und Archivierung durch dezentrale Bibliotheken der Hochschulen

Aussonderung und Archivierung von Bibliotheksgut in den dezentralen Bibliotheken einer Hoch-
schule sind mit der Zentralbibliothek zu koordinieren.

Ausgesondertes Bibliotheksgut ist der Zentralbibliothek anzubieten, die entscheidet, ob sie die-
ses {ibernimmt oder an andere Bibliotheken weiterleitet oder ob sie der Verduerung, der unent-
geltlichen Abgabe oder Makulierung zustimmt.

Verzicht auf Inventarisierung

Bei Bibliotheksgut, das nicht auf Dauer in den Bestand aufgenommen wird, kann auf eine Inven-
tarisierung verzichtet werden. In diesem Fall ist das Bibliotheksgut nur mit geringst moglichem
Aufwand fiir die Bibliotheksstatistik zu erfassen.

Zu diesem Bibliotheksgut zdhlen insbesondere:

Druckschriften mit nur voriibergehender Bedeutung (z. B. Zeitungen fiir Zwecke der aktuellen In-
formation, Telefon- und Kursbiicher, amtliche Handausgaben, Bezugsquellenverzeichnisse, Wor-
terblicher zum Handgebrauch, Vorlesungsverzeichnisse, Mehrfachexemplare von Lehrbiichern
und Studienmaterialien).

Bei Worterbiichern zum Handgebrauch und bei Mehrfachexemplaren von Lehrbiichern und
Studienmaterialien mit einem Stiickpreis von 30,- Euro und mehr sollte allerdings nur dann auf
eine Inventarisierung verzichtet werden, wenn damit auch eine messbare Verwaltungsverein-
fachung verbunden ist.

Tausch

Schriftentausch ist als Erwerb und zugleich als Verduferung anzusehen und - soweit die in § 63
LHO genannten Voraussetzungen vorliegen - haushaltsrechtlich zulassig.

Tauschbeziehungen sollen grundsétzlich nur dann unterhalten werden, wenn sie fiir den Be-
standsaufbau von besonderem Nutzen sind und inhaltlich dem Sammelauftrag der Bibliothek
entsprechen. Gelangt im Tauschverkehr entbehrliches Bibliotheksgut in die Bibliothek, so ist es
entweder zuriickzuweisen oder nach den Ziffern 5.1 bis 5.4 auszusondern. Es darf nicht, nur um



das Prinzip der Gleichwertigkeit von Gabe und Gegengabe zu wahren, dauernd oder voriiber-
gehend in den Bestand aufgenommen werden.

Bei Tauschbeziehungen ist auf die Ausgewogenheit von Leistung und Gegenleistung zu achten.
Ist der Tausch langer als drei Jahre zum Nachteil der Hochschulbibliothek nicht mehr ausge-
wogen, so ist der Tausch einzustellen. Soll aus wichtigen Griinden der Tausch dennoch fortge-
setzt werden, so ist dies aktenkundig zu machen. Zur Fortsetzung des Tausches aus wichtigen
Griinden wird hiermit meine Zustimmung erteilt (Nr. 2.3 VV zu § 63 LHO).

Fiir den Dissertationentausch gelten die Absdtze eins bis drei nicht. Bei der Aufnahme von
Dissertationen anderer Hochschulen in den Bestand sind strenge Maf3stdabe anzulegen.

Dissertationen der eigenen Hochschule sind fiir Tauschzwecke in angemessen kleiner Stiickzahl
vier Jahre aufzubewahren.

Schriften der eigenen Hochschule, die im Interesse von Forschung und Lehre oder zur Unterrich-
tung der Offentlichkeit hergestellt sind, diirfen von der Hochschulbibliothek an andere Bibliothe-
ken und wissenschaftliche Institutionen ohne Beachtung des Gegenseitigkeitsprinzips weiter-
gegeben werden (§ 63 Abs. 3 Satz 2 LHO).

Im Auftrag

(Helf)

Ministerium fiir Schule,
Wissenschaft und Forschung
des Landes Nordrhein-Westfalen



